Dabeiba 15/01/2024

A Quien Interese

' CERTIFICA

Yo WILFER ALEXIO LOPERA GUTIERREZ, en calidad de representante legal
Certifico, que la sefiora Laura Melisa Urrego Ruiz, identificado con cedula de
ciudadania N° 1.001.620.513, de Dabeiba - Antioquia, laboro en mi empresa,
desempeiiéndose como Asistente Administrativa desde 1 Octubre del 2021
hasta el 2 de mayo del 2022, devengando un salario mensual de $908.526,
realizando las funciones tales como, afiliaciones a arl, eps, fondo de pensién, caja
de compensacion familiar, elaboracion de informes, liquidacion de aportes en
plataforma y monte de némina de obra en los proyectos que tuvieron como objeto:
“Remodelacién del coliseo en el municipio de Dabeiba Antioquia” y en “La
construccién de placa huella en el sector la falda en el municipio de Dabeiba

Antioquia”

Esta certificacion se expide en Dabeiba alos 16 dias del mes Enero del 2024 a
solicitud de la interesada.

Cordialmente,
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VIDA ,

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (1) Sefior(a) Y
LAURA MELISA URREGO RUIZ, identificado(a) con nimero de cedula No. 1.001.620.513, suscribi6 con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit, 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°.1720 DEL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para ¢l apoyo en la aplicacién de las
tablas de retencién documental en los archivos de la oficina de registro
de instrumentos publicos.

PLAZO DE EJECUCION Cinco (05) Meses Y Diez (10) Dias.
FECHA DE INICIO 02 de Octubre de 2023

FECHA DE TERMINACION | 31 de Diciembre de 2023

VALOR DEL CONTRATO $ 12.006.720

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar. 2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la
entidad sabre los temas relacionados con ¢l objeto del contrato. 3. Apoyar las actividades para la dasificacién
organizacién y levantamiento de inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del
documento aplicando 1as Tablas de Relencién Documental de la Entidad. 4. Adelantar los procesos de
seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacién de inventarios para
eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 6.
Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y cofaborar
con las tareas asignadas. 7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que
genere la interrupcién de la prestacion de los servicios contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de
los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 9. Prestar en
forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 10.
Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la
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Gestién Publica NTC GP 1000.2008 e 1SO 9001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme a los
lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

La presente certificacién se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 18 de enero de 2024.

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla
al correo, certificaciones.contratos@Supemotariado.qov.co,

Cordialmente.,

Proyecté: Dayanna Alejandra Benitez Moreno - Direccion de Contratacién, A48
Revisd: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

IAIIADO

Fecha: 12 - 122023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0573-2024
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LAURA MELISA URREGO RUIZ

Contrato Ndmero 0573 | Fecha: | 2024
| Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacion: Cédula de Cludadania 16.656.408 de Cali
Contratista: LAURA MELISA URREGO RUIZ
Identificaclon: Cédula de Cludadania 1001620513
Serviclos AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Honorarios DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS8 M/CTE
mensusles: {$2.476.380)
Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD251-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa dentro
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objsto: contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de El lugar de ejecucion del contrato serd en: Oficinas de Registro de Instrumentos Piblicos Dabsiba, o en el
Ejecucién lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
H témino de ejecucion del presente contrato sera de:
a. DIEZ MESES (10) Y QUINCE (15) DIAS sin superar el 31 de diciembre de 2024
3) Plazo:
; En todo caso, su ejecucién se establecerd a partir de la suscripcién del acta de iniclo entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por 1a Direccion Administrativa y Financiera.
zmmmammmmhmwmmsmmu el
cronograma de actividades a desamollar.
3. Asistir a las sensibiiizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.
4. Apoyar las actividades para la dlasificacion organizacidn y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciddo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad.
5. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacién, identificacién de fondos acumulados documentales,
4)  Obligaciones | oraracidn de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con
Especificas: archivisticos establecidos.

procedimientos

8. Cumplir con los planes de trabajo y entrega da los productos an los tiempos establecidos.

7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y colaborar
con las tareas asignadas.

8. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier olra situacién que genere a interrupcion de la
prestacién de los servicios contratados.

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de Ia ética profesional,

10. Prestar en forma personal 108 setvicios profesionales por 1o que no podra subcontratar la labor encomendada.
11, Las demas funcionss que el supervisor del contrato considers pertinentes, conforme a la naturaleza del

mismo

do Notariado y Registro

Calis 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 « (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12122023
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Ne. 0573-2024
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LAURA MELISA URREGO RUIZ

5) Valor: €l valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA
L PESOS MCTE ($ 26.001.990)0

Bl presente contrato se financiard con recursos de la vigencia fiscal 2024 conforme al certificado presupuestal
adjunto a esta minuta. E1 contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las aproplaciones
presupuestales.

¢) COP: CDP 43324 de fecha 15 de enero de 2024
RUBRO: C-1299-0800-8-10305C-129905202 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONA

VALOR: 2.782.212.930,00

La forma de pago quedara asl:

Masta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS MCTE ($
26.001.990).

B valor del contrato s pagard en mensualidades iguales, sucssivas y vencidas cada una hasta por la suma de @

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE

7) Forma de pago: ($2.476.380) o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion dej contrato,

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos
establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
commespondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensién y ARL).

Bl incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Gnica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por clento
{10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contralp, y seis (6) meses mas, contados |
8) Garantia: a partir de la fecha de suscripcién del mismo:

Beneficlario / urado: Superintendencia de Notariado istro

AR (2 vigiancia en 1a ejecucidn y cumplimiento esticio dal contrato estara a cargo del Registrador e Instrumentos
) Publicos de Dabeiba O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contrafista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena,
una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin

10) Ciausuls Penal sea & caso, al momanto de efectuarse & pago del contrato.

Pecuniaria b. Iguaiments, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debers pagar a titulo de tasacién

anticipada de perjuicios una suma equivalents al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual

serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten

a. Con el fin de conminar 8 CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o
11,) Multas retraso, se causarin multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
: incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivaments se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hard mediante resolucidn motivada, previo agotamiento del debido proceso
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

CONTRACTUALES .

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12— 12- 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No, 0573-2024
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LAURA MELISA URREGO RUIZ

de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

¢. Laimposicion de multas no impediré la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
comespondiente a las multas que se llegaren a causar

::)a“ i =.l monm Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Il referente a este
Condiciones proceso, hacen parle del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de
adicionales servicios.

Revisd: Hector van Suarez betancour — Abogado Contratista de 1a Direccién de Contratacié
Aprobd: Ramiro Alejandro Cirdona Agulirre — Director de Contra
Revisé y Aprobé: Dany Luz Orozeo Franco- Asesora del Despacha:
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — secretario gen!

Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garcia - Abogada Contratista de la Direccién de Co?clék W‘”

| y Ordenador del Gasto
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o8 “mA.m MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01-FR-02
& RCGISTR
s"n L [~ PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 01
idacién de contractuales |
Formato Acta de Inicio Contrato de de |Fecha: 05 =05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 0573 de 2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA MELISA URREGO RUIZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1001620513

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 6 de Marzo de 2024

FECHA DE TERMINACION: 31 de Diciembre de 2024

PLAZO DE EJECUCION: 9 meses y 26 dias.

LUGAR DE EJECUCION: Dabeiba Regional Andina

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Veintiséis millones un mil novecientos noventa
pesos m.l. 26.001.990

VALOR MENSUAL.: Dos millones cuatrocientos setenta y seis mil trescientos ochenta
pesos ml. 2.476.380

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 19 de Febrero de 2024

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de Febrero de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 166724 del 20 de febrero de 2024

El dia 06 de Marzo de 2024 en la ciudad de Dabeiba se reunieron YANETH
CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ en su calidad de supervisor del contrato y LAURA
MELISA URREGO RUIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 0573 de 2024

Se firma en Dabeiba para los fines pertinentes el dia 06 de Marzo de 2024,

e ey s T

YANETH/CRISTINA CARVAJAL ALCARAZ LAURA MELISA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS 1.001.620513

Dabeib

Superintendencia de Notarlado y Reglstro
Calle 26 No. 1349 InL. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogoté D.C. - Colombia
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